SOGREEN
JOB DESCRIPTION (JD)

GIOI THIEU VE SOGREEN

SoGREEN la don vi hoat dong trong linh vuwc thiét ké — thi cong cinh quan va
khong gian xanh, huéng téi nhirng gia tri bén virng, thaim my va thuyec té.

Chiing t6i xdy dung SOGREEN nhw mét ddi ngii 1am viéc tir té, coi trong con nguoi,
s minh bach va tinh thin dong hanh lau dai — v6i khach hang ciing nhw véi nhéin
su trong cong ty.

VI TRI KE TOAN THUE

S6 luong: 1 ngudi
I. Vai tro

Pam bao tuin thi phap ly, kiém soat rii ro tai chinh, t6i wu chi phi thué hop phap
va cong viéc khac lién quan dén thué. Phu hop véi ké toan ¢6 3—5 nim kinh nghiém,
can méi trudng phat trién, 6n dinh 1au dai.

I1. Pham vi cong viéc

- Xuéat hoa don ban hang.

- Thyc hién hach todn cac nghiép vu ké toan phat sinh 1én phén mém ké toan.

- Tinh luong, 1ap t& khai bao céo thué TNCN (thang) quy.

- Chiu trach nhiém 1ap cac to khai, bao cao thué hang (thang) quy, nam theo quy
dinh cta chi cuc thué.

- Theo ddi hoa don, kiém tra tinh ddy da hop phap cua cic héa don chimg tir, nhap
héa don GTGT dau véo - diu ra.

- Theo ddi cong no phai thu khach hang, phai tra nha cung cap.

- Thuc hién hd so bao hiém cho can bd nhan vién cong ty.

- Luu trit hd so, du liéu ké toan theo quy dinh.

- Lap bao céo tai chinh, quyét toan TNDN, quyét toan TNCN.

- Lam viéc véi cac co quan nha nudc thué, bao hiém khi co yéu cau.

- Thuc hién cac nhiém vu khac tir Ban 1anh dao.



II1. Yéu cau

- Tét nghiép khoa K& toan hodc dao tao vé nghiép vu ké toan cac truong Kinh té,
Thuong Mai, Tai chinh- Ngan hang.

- C6 kinh nghiém tir 3 nam lam ké toan thué hoc vi tri twong duong

- Tbt nghiép DPai hoc chuyén nganh ké toan

- Thanh thao vé nghi¢p vu ké toan thué

- Am hiéu vé luat thué

- Tu duy nhanh nhen, ham hoc hoi va tinh than cau tién.

IV. Quyén loi

- Luong: Tt 15 tri€éu hodc hon (theo nang lyc).

- Dugc phat trién nghiép vu ké toan.

- MBoi trudng on dinh, cong viéc rd rang.

- Dong bao hiém xa hoi theo quy dinh

- Thudng céac dip 18, Tét

- Tham gia du lich, da ngoai, teambuilding ctia cong ty

- MBoi trudng lam viéc ton trong, 6n dinh, gan bo 1au dai

- Luong ting ca, phu cap lam thém theo yéu cau cia cong viéc (néu co)

V. THOI GIAN LAM VIEC
- Thoi gian lam viéc: Tu T2-T7 (8h-17h30), nghi trua 1h30

THONG TIN LIEN HE va CV gt t6i
Cong ty: Cong ty TNHH Thiét ké va Xay dung Pao Nguyén - SOGREEN

Email; hr.sogreen@gmail.com

Tiéu d& ghi rd: Ho tén - Ung tuyén vi tri [Tén vi tri].
SPT/Zalo: 038.835.6204

Dia diém lam viéc: D02-L45 An Vuong Villa, Duong N6i, Ha BPong, Ha Noi.
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